THUE TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THUE CO SO 8 TINH THAI NGUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:449/TB-TCS8 Cho M&i, ngay 01 thang 8 nam 2025
THONG BAO

V/v phin cong nhiém vu cong chirc T6 Nghiép vu, du toan, phap ché

Can ctr Quyét dinh s§ 1377/QD-CT ngay 30/6/2025 cua Cuc trudng Cuc
Thué ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cta Thué co s¢ thudc
Thué tinh, thanh phd;

Can ctt Quyét dinh sé 1384/QD-CT ngay 30/6/2025 ctia Cyc truong Cuc
Thué quy dinh mo hinh t6 chirc quan ly thué cua Thué co S0

Can ct Quyét dinh sé 15/QD-TNG ngay 01/7/2025 cia Thué tinh Thai
Nguyén vé viéc bo tri, sap x€p cong chirc nhén cong tac tai Thué co s& 8 tinh
Thai Nguyén; Quyét dinh sé 407/QD-TNG ngay 29/7/2025 cua Thué tinh Thai
Nguyén vé viéc sap xép cac To va giao nhi¢ém vu Lanh dao To tai Thue co so 8
tinh Thai Nguyén;

Thué co sé 8 tinh Thai nguyén thong bédo phan cong nhi€ém vu cho cong
chitc T6 Nghiép vu, du todn, phap ché nhu sau:

A. CHUC NANG, NHIEM VU TO NGHIEP VU, DU TOAN, PHAP CHE

Giup Truéng Thué co sé trong viéc hudng dan, t& chirc trién khai thuc
hién cong tac nghiép vu quan ly thué, chinh sach phép luat thué; thuc hién cong
tac tuyén truyén, phd bién chinh sach phap luét thué, quy trinh, thu tuc hanh
chinh thué trén dia ban; thuc hién cong tac phap ché; t6 chire thuc hién cong tac
téng két, danh gia vé két qua thuc hién chinh sach phép luat thué va quan ly
thué; 1ap du toan, giao nhi€ém vu thu va té chtrc thuc hién du toan thu ngén sach
nha nudc trén dia ban, t6 chic thuc hién cong tic thong keé, ké toan, quyét todn
thu ngan sach nha nudc thuéc pham vi quan ly; to chuc quan ly, van hanh va ho
trg st dung céc phan mém tng dung, trang thict bi h¢ théng cong nghé thong tin
dap tmg yéu cau hién dai hoa va chuyén doi so cong tac quan ly thué, quan ly
ndi nganh thudc pham vi quan ly.

B. NHIEM VU CUA CONG CHUC TO NGHIEP VU, DU TOAN,
PHAP CHE

I. NHIEM VU CHUNG

Chéap hanh tdt moi chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luét
ctia Nha nuéc. Chip hanh nghiém tic cac quy dinh, néi quy, quy ché cua nganh,
co quan, dia phuong; nghiém tic chdp hanh quy dinh vé ky ludt lao dong, tiéu
chudn vin héa cong s&, dao dic can by thué; ky luat, ky cuong trong thuc thi

cong vu.
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Chu dong nghlen clru cac van ban quy pham phap luét, quy dinh, quy
trinh, quy ché ctia cap cé thAm quyén dé thuc hién tdt nhiém vu duoc giao. Chi
dong thuc hién cong viéc theo ndi dung da phéan cong, phéi hop tot trong ndi bd
T, céc Td, cac Thué co s, Phong chirc ndng trong va ngodi nganh; tudn thu chi
dao cua T trudong, Phé T trudng va Lanh dao Thué co s&; chi dong, séng tao,
khoa hoc trong cong viéc.

Thuc hién déy du, kip thoi ndi dung, ké hoach cong tac cua T theo phan
cong. Mo day du s6 theo ddi, bao quan va luu trit ho so, tai liéu va céc van ban
thudc linh vuc quan 1y theo quy dinh.

II. PHAN CONG NHIEM VU CU THE

1. Ba: Néng Thi Diéu Lan - T6 truéng

Piéu hanh chung moi céng viéc ctia TH. Tri 1en khai céc cong viéc ctia T6
va chiu trach nhiém trude Lanh dao Thué co sé vé toan bd cong viée ctia To
Nghiép vu, du toan, phap ché theo chuc ning, nhiém vu quy dinh.

Nhiém vu cu thé:

1.1. Xay dung chuong trinh, ké hoach va té chirc thuc hién vé cong tc
nghiép vu quan ly thué.

1.2. Td chuc trién khai thuc hién quy trinh, nghiép vu quém ly thué bao
gom vé ding ky, ké khai, tinh thué, ndp thué, hoan thué, khiu trir thué, mién

thué, giam thué, gia han thoi han ndp thué, quan 1y ng thué, cudng ché no thué,
quan ly héa don, chimg tir va cac nghiép vu quan ly thué khéc thuéc pham vi

quan ly.

1.3. Theo di, tdng hop, danh gid, bdo cdo két qua thuc hién va dé xuat
giai phap nang cao hiéu qua thuc hién vé chinh sach thué, quan ly thué, ké hoach
cai cach quan ly thug, cong tac nghiép vu.

1.4. Nghién ctru, huéng dan, d& xuAt va dam nhan nhiém vu dau méi giai
quyét cac tranh chap, to tung vé thué theo quy dinh ctia phap luét.

1.5. Theo ddi chim cong, tong hop thi dua thang, quy, nim cua t.

1.6. Thuc hién cong tac thudc linh vuc phu trach cia ba Dinh Phuong
Tham khi ba Tham nghi phép hodc nghi ¢6 ly do khac. Thuc hién céng tac phap
ché do ba Lam Thi Lan phu trach khi ba Lan nghi phép hodc nghi ¢6 ly do khac.

1.7. Thuc hién nhiém vu khac theo phan coéng ctia Lanh dao Thué co so.

2. Ba Dinh Phuong Thim - Ph6 To truéng

Thay miit T truong diéu hanh chung moi cong viéc cua t6 khi T6 trudng
di véng hodc Uy quyén, chiu trach nhiém trudc T trudong vé toan bd nhiém vu
cong tac duoc phan céng phu trach.

Nhiém vu cu thé:

2.1. X4y dung chuong trinh, ké hoach va td chirc thuc hién vé cong tac du toan.
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2.2. Chu tri thuc hién cong tac du toan quy dinh tai khoan 3, 4, 5, 9, 10
Diéu 2 Quyét dinh s6 1384/QD-CT.

2.3. Chu tri thuc hién 1ap bd thué ho khoén dia ban 05 xa: Chg Méi, Thanh
Thinh, Tan Ky, Thanh Mai, Yén Binh.

2.4. Thuc hién cong tac k& toan thu do ba Lam Thi Lan phu trach khi ba
Lan nghi phép hodc nghi c¢6 ly do khac.

2.5. Thuc hién nhiém vu khéc theo phéan cong cta T6 truong va Lanh dao
Thué co sé.

3. Ba Lam Thi Lan - Céng chirc

3.1. X4y dung chuong trinh, ké hoach va td churc thuc hién vé thong ké, ké
to4n, quyét toan thu ngén sach nha nuéc trén dia ban.

T chire thuc hién va lap céc bdo cao théng ké, ké toan, quyét toan thu
Ngéan sach Nha nudc, bao céo tai chinh nha nuéc thudc pham vi quan ly cua
Thué co s 8. Dau mdi trao doi voi Kho bac Nha nude vé tiép nhén, tdng hop xu
Iy ching tir ndp ngan sach nha nuéc, 1p bao c4o thu ngin sach nha nudc.

3.2. X4y dung chuong trinh, ké hoach va td chirc thuc hién vé cong tac
phap ché.

Cé y kién vé mat phap ly doi voi cac hd so hoan thué, mién thué, giam
thué va cac hd so, du thio vin ban hanh chinh thuc doi tuong phdi c6 y kien ve
mat phap ly do cac td chuyén dén trudc khi trinh cap c6 tham quyén xem X€t,
quyét dinh.

3.3. Kiém tra cac van ban tra 1oi, huéng dan vé thué do Thué co s& da ban
hanh; d& xut bién phép va trinh lanh dao Thué co so xtr ly d6i véi cac vin ban
ban hanh chua phu hgp véi quy dinh.

3.4. Thuc hién cong tac bdi thuong thiét hai cho ngudi nop thué theo quy
dinh cta phap luat vé trach nhiém boi thudong cua nha nudc.

3.5. Theo doi tinh hinh thi hanh phap ludt va kiém tra viéc thuc hién phap
Judt v& xir Iy vi pham hanh chinh vé thué.

3.6. Theo dai, téng hop, danh gid, bao cdo két qua thuc hién va de Xuét giai
phép nang cao hiéu qua thuc hién cong tac phap ché, xir ly vi pham hanh chinh.

3.7. Thuc hién cong tac dang ky thué ctia ba Hoang Thi Béng khi ba Bong
nghi phép hodc nghi c6 1y do khac.

3.8. Thuc hién nhiém vu khéc theo phén cong cta Lanh dao T6 va Lanh
dao Thué co s6.

4. Ba Nong Thi Linh - Cong chirc

4.1. Thuc hién céng tac dang ky thué 14n dAu ddi véi hd so cua ngudi nop
thué thudc dia ban cac xa: Na Ri, Trén Pha, Cudng Loi, Van Lang, Xuan Duong,
Con Minh. Phan cong quan ly ngudi ndp thue tai dia ban 06 xa trén.
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4.2. Xay dlmg chuong trinh, ké hoach va td chie thuc hién vé cong tac
tuyén truyén, phd bién chinh sach phép luat vé thué va quan ly thué trén dia ban
thudc pham vi quan ly cua Thué co s 8.

4.3. Chu tri, phéi horp vGi cac t6 thude Thué co sd, cac td chirc khac co
lién quan trén dia ban dé t6 chirc tap huén; t6 chtic hdi nghi d6i thoai véi ngum
ndp thué, thuc hién cong tac thi dua, khen thuong va tén vinh ngudi ndp thué
trong viéc thuc hién chinh sach phép luét vé thué.

4.4. Theo doi, tong hop, danh gia, bao cédo két qua thuc hién va dé xudt giai
phép ning cao hiéu qua thuc hién vé cong tac tuyén truyen chinh sach thue cong
tac ding ky, ké khai, tinh thué, nop thué, hoan thué, khiu trir thué, mién thué,
giam thué, gia han thoi han ndp thué, quan 1y no thué, cudng ché ng thué, quan
Iy héa don, chung tir trén dia ban.

4.5. Phdi hop cing ba Hoang Thi Bong két ndi cac thiét bi, hd tro cude hop
truc tuyén khi can thiét.

4.6. Thuc hién nhiém vu do ba Nguyén Thi Thoi thuc hién khi ba Thoi
nghi phép hoéc nghi c6 ly do khac.

4.7. Thuc hién cac nhiém vu khéac theo phan cong cta Lanh dao T6 va
Lanh dao Thué co so.

5. Ba Nguyén Thi Thoi - Cong chirc

5.1. Phéi hop cung ba Dinh Phuong Thim thuc hién cdng tic du todn quy
dinh tai khoan 3, 4, 5, 9, 10 Diéu 2 Quyét dinh s6 1384/QD-CT dia ban 06 xa: Na
Ri, Trdn Phu, Cudng Loi, Vin Lang, Xuén Duong, Cén Minh.

5.2. Chil tri thuc hién lap bo thué h khodn dia ban 06 xd: Na Ri, Tran Ph,
Cuong Loi, Van Lang, Xuan Duong, Con Minh.

5.3. Thuc hién nhiém vu do ba Nong Thi Linh thuc hién khi ba Linh nghi
phép hodc nghi cé ly do khéc.

5.4. Thuc hién cdc nhiém vu khéac theo phdn cong cua Lanh dao T6 va
Linh dao Thué co so.

6. Ba Hoang Thi Bong - Cong chirc

6.1. Té chuc trién khai k& hoach chuyén déi sb, tng dung céng nghé
thong tin theo chi dao, huéng din ctia Cuc Thué, Thué tinh.

6.2. Thuc hién cong tac cong nghé thong tin quy dinh tai khoan 17, 18, 19,
20, 21, 22 Diéu 2 Quyeét dinh so 1384/QD-CT.

6.3. Thuc hién cong tac ding ky thué lan dau dbi véi ho so clia ngudi ndp
thué thudc dia ban cdc xa Chg M6i, Tan Ky, Thanh Thinh, Thanh Mai, Yén
Binh. Phan céng quan ly ngudi ndp thue tai dia ban 05 xa trén.

6.4. Thuc hién két ndi cac cudc hop, hdi nghi truc tuyén khi c6 phat sinh.

6.5. Thuc hién cdc nhiém vu khic theo phan cong cua Lanh dao T6 va
Lanh dao Thué co so.




5
Théng bao nay dugc thyuc hién ké tir ngdy 0 1/8/2025.ffp

Noi nhin:

Guri ban dién tu:

- Thué tinh Thai Nguyén;

- Lanh dao Thué co so 8;

- Cac Té thudc Thué co so;
- Luu: VT, NVDTPC. (02b)




